
Einsatzplan Charity-Event Musterplan | 02.06.2023


Einweisung vor Ort: 

Thekendienst, Service: 

Alle weiteren: 


Ansprechpartner SERVICE vor Ort: Name, Mobilnummer

Ansprechpartner SONSTIGES vor Ort: Name, Mobilnummer


Kleiderordnung:  


Bustransfer:  

 


Zeiten (ca.) 17:30 - 18:30 18:30 - 19:30 19:30 - 20:30 20:30 - 21:30 21:30 - 22:30 22:30 bis Ende Aufräumen

Regie digitales Event 

Social Media extern  

Veranstaltungsleitung 
Mobilnummer:

Haustechniker/
Hausmeister

Mobilnummer:

Finanzen/Helpdesk 
Mobilnummer:

Begleitung VIPs

Mobilnummer:     

Stage-Manager

Mobilnummer:



Spezialagent (z.B. für 
Pandemiemaßnahmen 
o.ä.)

     

Weitere Spezialfunktionen        

Akkreditierung /  
Empfangs-Desk 

Mobilnummer:

     

        

Service Garderobe 

Service Tischeinweisung 
      

        

Service Theke

Service Tische 

(Getränke, Fingerfood, HG/
Dessert abräumen) 
Aufräumen / After Show

Lose verkaufen o.ä.  

Versteigerung o.ä.    

      



Fotograph "Roter 
Teppich"  

Fotos drucken und  
aufbereiten  

Fotograf gesamte  

Technik Präsenzevent 

Technik digitale 
Umsetzung   

Pressebegleitung 

Mobilnummer:


